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NAMA SOP :

1

2

3

4

1 Layanan Registrasi Mahasiswa Baru 1 Komputer terkoneksi internet
2 Layanan Registrasi Ulang Mahasiswa 2 Printer

3 Scanner
4 ATK Lainnya

1

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Pemohon atau Pelaksana jika tidak mengikuti prosedur sesuai 
SOP tidak akan terproses secara lancar, atau kemungkinan 
permohonannya tidak dapat dipenuhi

1. Dokumen hard copy dan soft copy disimpan di Bagian Akademik   
 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 35 Tahun 2022 tentang 
Perguruan Tinggi Negeri Badan Hukum Universitas Negeri 
Yogyakarta

1. D3/S1/S2     
2. Menguasai operasional komputer     
3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik   
 Permendiktisaintek Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan 

Mutu Perguruan tinggi
Peraturan Rektor Nomor 7 Tahun 2025 tentang Organisasi dan 
Tata Kerja Universitas Negeri Yogyakarta
Peraturan Rektor Nomor 29 Tahun 2025 tentang Peraturan 
Akademik Universitas Negeri Yogyakarta

KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS, DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA

KANTOR WAKIL REKTOR BIDANG AKADEMIK

Layanan Pindah Perguruan Tinggi



SOP Pindah Prodi antar Perguruan Tinggi

Kegiatan Mahasiswa Akademik Prodi/Fakultas Rektor/Pimpinan Admisi Kelengkapan Waktu 
(menit)

Output

1 Mendaftar pengajuan pindah

Berkas sesuai 
ketentuan 15 menit

2 Membayar biaya pendaftaran

3 Mengunggah berkas 

4 Memverifikasi dokumen 

5 Merekognisi mata kuliah
SK 
Pengakuan 
Makul

6 Gagal Mengajukan Pindah

7 Menentapkan hasil pengajuan

8 Pengumuman SK 
Penerimaan

9 Membayar, Registasi, KRS NIM

10 Mengikuti perkuliahan

Mutu BakuPelaksana
No Ket

Ya

Tidak



SOP Pindah Prodi antar Prodi (Masih satu Fakultas/Beda Fakultas)

Mahasiswa Fakultas Prodi Awal/Tujuan Dekan Rektor Akademik Kelengkapan Waktu 
(menit) Output

1 Mengajukan permohonan pindah prodi 15 menit

2 Memverifikasi persyaratan

3 Gagal pindah prodi

4 Meminta persetujuan dan tandatangan

5 Mengajukan permohonan resmi ke Dekan

6 Mengajukan permohonan resmi ke Rektor

7 Memproses NIM NIM baru

8 Menyampaikan surat jawaban ke 
Fakultas dan merekognisi mata kuliah

SK 
Pengakuan 
Makul

9 Melakukan KRS

Ket

Mutu BakuPelaksana

No Keterangan

Ya

Tidak


