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SOP Penarikan Mahasiswa Praktik Kependidikan 

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku 

Unit KKN,
PK, PI &
Magang

(Divisi PK)

Mahasiswa 
Dosen

Pendamping
Lapangan

Mitra Kelengkapan Waktu Output Ket

1
Menyusun jadwal
penarikan PK

Jadwal penarikan 1 hari
Jadwal
Penarikan PK

2
Membuat surat
penarikan PK & Berita
acara pada sistem

Surat penarikan &
Berita acara

1 hari
Surat penarikan
& Berita acara
tersistem

3

Melakukan koordinasi
pelaksanaan penarikan
antara mahasiswa, DPL,
dan mitra

Jadwal penarikan 3 hari
Kesepakatan
waktu penarikan

4
Melaksanakan
penarikan mahasiswa
PK oleh DPL ke mitra

Dokumen
penarikan

1 hari
Kegiatan
penarikan

5
Menyusun laporan dan
Dokumentasi kegiatan
penarikan

Laporan &
Dokumentasi
kegiatan

1 hari
Foto/video
kegiatan

6 Selesai


