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SOP Layanan Monitoring dan Evaluasi Program Praktik Kependidikan

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku 

Unit KKN,
PK, PI &
Magang

(Divisi PK)

Koordinator
Fakultas &

Prodi
Mahasiswa Mitra Kelengkapan Waktu Output Ket

1

Menyusun rencana kegiatan
monitoring dan evaluasi PK meliputi
teknik, instrumen, jadwal, dan
sistem informasi

Rencana
monev dan
instrumen

Sebelum
pelaksanaan

Dokumen
rencana
monev

2

Melaksanakan monitoring
pelaksanaan PK untuk memperoleh
data tentang kegiatan mahasiswa,
pembimbingan, serta faktor
pendukung dan penghambat

Instrumen
Monitoring

Pertengahan
Periode PK

Data
monitoring
PK

3

Melaksanakan evaluasi program PK
untuk memperoleh informasi terkait
pelaksanaan program,
pembimbingan, penilaian, dan
kemanfaatan program

Instrumen
evaluasi

Akhir Periode
PK

Data evaluasi
PK

4
Mengolah dan menganalisis data
hasil monitoring dan evaluasi PK

Data monitoring
dan evaluasi

2 hari
Hasil analisis
monev

5

Membuat Laporan & Tindak lanjut
hasil monitoring dan evaluasi untuk
perbaikan dan pengembangan
program PK

Laporan &
Tindak Lanjut
Monev PK

2 hari
Laporan &
Rekoemndasi
monev PK

6 Selesai


