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SOP Pengelolaan Mitra (Sekolah/ Lembaga/ Club) Praktik Kependidikan 

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku 

Mitra
Unit KKN, PK, PI

& Magang
(Divisi PK)

Koordinator
PK Prodi

Kerja Sama
Sistem

Informasi
Universitas

Kelengkapan Waktu Output Ket

1
Mengajukan usulan
kerja sama PK kepada
UNY

Surat
permohonan/
usulan mitra

Surat
permohonan/
usulan mitra

2
Menerima usulan kerja
sama PK

Surat
permohonan

1 Hari
Data usulan
mitra

3
Memverifikasi kelayakan
mitra PK

Data mitra 14 hari
Hasil
verifikasi

4
Menyetujui kerja sama
PK

-
Dokumen kerja
sama

2 Hari
Dokumen
kerja sama

5
Mendata mitra dalam
matriks mitra PK

Database mitra 1 Hari
Data mitra
PK

6
Melaksanakan perijinan
PK ke Dinas Pendidikan

Surat Perijinan
Mitra

14 hari

Surat
Perijinan
Mitra

7 Selesai

Ditolak


