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SOP Pendaftaran Program Praktik Kependidikan 

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku 

Unit KKN, PK,
PI & Magang
(Divisi PK)

Mahasiswa

Koordiator
KKN PK PI
dan Magang
Fakultas

Koordinator
PK Prodi

Kelengkapan Waktu Output Ket

1

Mengumumkan &
Membuka pendaftaran
program PK melalui
laman resmi PK

Informasi
Pembukaan dan
Kesiapan sistem

5 Hari

Pengumuman
& pembukaan
pendaftaran
PK

website

2
Mendaftar PK pada
alamat
http://pk.mkpk.uny.ac.id

Akun SSO
mahasiswa

14 hari
Akses sistem
pendaftaran

3
Mengisi data pada sistem
PK

Data mahasiswa
pada sistem PK

14 hari
Data
pendaftaran
mahasiswa

4
Memverifikasi data
pendaftaran peserta pada
sistem PK

Data pendaftaran
mahasiswa

3 Hari
Data peserta
terverifikasi

5
Memvalidasi pendaftar tiap
skim 

Data peserta PK
sesuai skim 2 Hari

Daftar
peserta PK
sesuai skim

6
Memfinalisasi daftar
peserta PK melalui sistem
PK

Data peserta PK
2 Hari

Daftar
peserta PK

7 Selesai

Ditolak


