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SOP Sosialisasi dan Informasi Program Praktik Kependidikan 

No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku 

Unit KKN,
PK, PI &
Magang

(Divisi PK)

Koordiator
KKN PK PI

dan Magang
Fakultas

Koordinator
PK Prodi

Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output Ket

1
Menyusun panduan
program PK
Universitas 

Panduan program
PK Universitas 

Buku panduan

2
Menyusun materi
sosialisasi PK

Materi sosialasi
PK

3 Hari Materi presentasi

3
Menyusun jadwal
sosialisasi PK

Jadwal sosialiasi
PK

1 Hari Jadwal sosialisasi

4
Memublikasikan
informasi sosialisasi
PK

Media Publikasi
PK (Website,
Instagram, WAG)

14 hari
Media Publikasi
PK (Website,
Instagram, WAG)

5
Mendaftar
Sosialisasi PK

Google Form 1 Hari Daftar Peserta

6
Mengikuti Kegiatan
sosialisasi

Link Meeting/
Ruang Kegiatan

90 menit Daftar hadir

7
Mengevaluasi
kegiatan sosialisasi

Angket Evaluasi 10 Menit Data evaluasi

8 Selesai


