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NAMA SOP n Registrasi Ulang Mahasiswa

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 35 Tahun 2022 tentang Perguruan
Tinggi Negeri Badan Hukum Universitas Negeri Yogyakarta

2 Permendiktisaintek Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan
Mutu Perguruan tinggi

1.D3/D4/S1/S2

2. Menguasai operasional komputer

3. Memiliki kemampuan pengolahan data

4. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur pengelolaan data

3 Peraturan Rektor Nomor 7 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Universitas Negeri Yogyakarta
4  Peraturan Rektor Nomor 29 Tahun 2025 tentang Peraturan
Akademik Universitas Negeri Yogyakarta
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP Layanan KRS dan Pembimbingan Akademik 1. Komputer terkoneksi internet
2  SOP Proses Belajar Mengajar 2. Sistem Registrasi (https:/ /registrasi.uny.ac.id)
3 SOP Layanan Cuti 3. Akun admin Sistem Registrasi (https://admin.registrasi.uny.ac.id)
4  SOP Layanan Pelaporan Data PDDikti
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika mahasiswa tidak aktif dan tidak mengajukan cuti kuliah selama dua
kali berturut-turut dianggap sebagai mahasiswa mengundurkan diri dan
kehilangan haknya sebagai mahasiswa.

Disimpan sebagai data elektronik




SOP REGISTRASI ULANG MAHASISWA

Mutu Baku
No Uraian Prosedur
Mahasiswa Bagian Keuangan Bagian Akademik Kelengkapan Waktu (menit) Output Keterangan
1 [Membuat tagihan H )
2 |Memastikan status mahasiswa penerima beasiswa
Ya Tidak
, Komputer terhubung
internet, akun SO
; ; ; ; _ s akur 60
3 |Membuka akses Sistem Registrasi untuk mahasiswa UNY admin Sistem
Registrasi
4 [Mengirim tagihan ke bank mitra _
5 [Menerbitkan PIN registrasi
6 [Memastikan mempunyai PIN registrasi l
Ya ia_wr
Kode Virtual Account, . .
7 |Membayar UKT/SPP di bank mitra sesuai jadwal 2._..~Za HiHd e 60 PIN registrasi
Komputer terhubung
; : : £y internet, akun SSO Status mahasiswa
8 |Membuka laman Sistem Registrasi untuk memperbarui biodata UNY mahasiswa, PIN 15 aktif
registrasi
9 |Menerima status sebagai mahasiswa aktif




